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UIN SUSKA RIAU

Nomor: B-1048/F.V/PP.00.9/02/2024 Pekanbaru, 22 Januari 2023
Sifat : Penting
Hal : Pendampingan Pengisian e-Kinerja

Yth.

1. Tenaga Pendidik

2. Tenaga Kependidikan
Fakultas Sains dan Teknologi
Universitas Islam Negeri
Sultan Syarif Kasim Riau

Assalamu’alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh

Dengan hormat, sehubungan dengan pelaksanaan penilaian e-kinerja Tenaga
Pendidik dan Tenaga Kependidikan Fakultas Sains dan Teknologi Universitas Islam Negeri
Sultan Syarif Kasim Riau, berikut kami lampirkan jadwal pendampingan pengisian e-kinerja
sebagaimana terlampir.

Demikian surat permohonan ini kami sampaikan, atas perhatian dan

kesediaannya diucapkan terima kasih.
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Jadwal Pendampingan Pengisian e-Kinerja Fakultas Sains dan Teknologi
Universitas Islam Negeri Sultan Syarif Kasim Riau

Tahun 2024
No Kegiatan Jadwal Pukul Keterangan
1 Pengaktifan Akun oleh ASN Selasa,23 Januari 08.00-12.00 tempat di Ruang Rapat
2024 13.30-16.00 Pimpinan

2 Penjelasan pengisian e-Kinerja Rabu, 24 Januari 08.30.-10.00 di Aula, hybrid
2024

3 Proses pengisian dan pengajuan Rabu-Kamis 24-25 masing-masing
oleh ASN, sehingga status dratf Januari 2024
berubah menjadi pengajuan

4 Proses penerimaan oleh dekan, Jumat-Ahad, 26-28

status pengajuan berubah Januari 2024
menjadi diterima “persetujuan”
5 Proses pengisian Eviden (bukti Jumat-Ahad, 26-28 Persiapkan semua bukti
realisiasi) Januari 2024 dalam bentuk pdf dan
masukkan dalam link drive
masing masing, karena yang
akan dimasukkan ke system e-
kinerja hanya linknya.
Pastikan linkya dapat dibuka
oleh penilai (dekan) (open
acces)
6 Proses penilaian oleh Dekan Senin-Selasa, 29-30

Januari 2024

7 Proses cetak dan penandatangan | Selasa, 30

oleh Dekan Januari
2024
8 Proses penandatanganan oleh Selasa, 30 Januari

ASN pengusul sekaligus uploud 2024
file pdf yang diletakkan di drive
masing masing, dan link tersebut
diuploud kembali ke system e-
Kinerja.

9 Membuat dan mengajukan RHK
untuk 2024

Nomor Cp admin kepegawaian
FTK:Siti Komariyah:
0811757934

Maida Fitri :0813 6532 0479

Ka. Prodi dan sekprodi masing masing Prodi



