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dari Kegiatan Pelatihan Dasar CPNS tahun 2021 dari saudara Fitriani Muttakin, S.Kom, 
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Penggunaan, yang bertujuan memberikan tuntunan, pegangan dan Gambaran untuk para 

pengguna yang terlibat, yaitu Ketua Prodi, Dosen, Staf Prodi, dan mahasiswa tentang 
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sehingga diharapkan pengelolaan matakuliah Tugas Akhir dapat berjalan sesuai waktu 

yang direncanakan dalam hal kelengkapan Pemberkasan dan Penginputan Nilai Tugas 

Akhir. 

 

Terimakasih diucapkan kepada semua pihak yang telah banyak memberikan 
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Pekanbaru, 10 November 2021 
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KATA PENGANTAR 
 

SISTEM INFORMASI TUGAS AKHIR (SITASI)  adalah  salah satu Sistem 

Informasi pada program studi Informasi Fakultas Sains dan Teknologi UIN Sultan Syarif 

Kasim Riau yang membantu proses mahasiswa yang mengambil matakuliah tugas akhir 

yaitu TA-1 (Seminar Proposal) dan TA-2 ( Sidang Tugas Akhir). Sistem Informasi  ini 

merupakan sistem berbasis web yang beralamat di https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi 

dan merupakan situs resmi yang dikelola oleh Program Studi Sistem Informasi UIN 

Sultan Syarif Kasim Riau.  

Sistem ini juga merupakan sarana untuk membangun komunikasi antar semua 

pihak yang terkait dalam proses pengelolaan dan pelaksanaan matakuliah Tugas Akhir 

pada Prodi Sistem Informasi. Dengan keberadaan sistem ini, diharapkan dapat membantu 

pengguna  apabila mengalami kesulitan dalam proses matakuliah Tugas akhir.  

Secara umum, buku ini terbagi kedalam dua bagian. Bagian pertama menjabarkan 

secara singkat tentang Sistem Informasi Tugas Akhir (SITASI). Sementara itu, bagian 

kedua lebih kepada menjelaskan bagaimana mekanisme mengoperasionalkan Sistem. 

Buku manual penggunaan Sistem Informasi tugas Akhir (SITASI) ini, mempunyai peran 

yang strategis mengingat peran pentingnya bagi pengguna, terutama sebagai acuan dalam 

mengikuti matakuliah tersebut, karena salah satu faktor kelulusan mahasiswa  adalah 

lulus pada Sidang Akhir.  

Semoga buku ini dapat bermanfaat bagi para pengguna, dan memberikan 

pemahaman terhadap penggunaan Sistem Informasi Tugas Akhir (SITASI) pada program 

Studi Sistem Informasi UIN Sultan Syarif Kasim Riau. 

 

Pekanbaru,   10  November 2021 

Penyusun 

 

 

Fitriani Muttakin, S.Kom,M.Cs 
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SISTEM INFORMASI TUGAS 

AKHIR (SITASI) 
 

1.1 Pengertian 

Sistem Informasi Tugas Akhir (SITASI)  merupakan implementasi Proses Tugas 

Akhir yang telah terdigitalisasi pada program studi Sistem Informasi Fakultas Sains dan 

teknologi UIN Sultan Syarif kasim Riau.. Sistem Informasi ini membantu Koordinator 

Tugas Akhir dan Ketua Prodi Sistem Informasi dalam mengelola matakuliah Tugas 

Akhir dalam bentuk seminar Proposal (TA-1) dan Sidang Tugas Akhir (TA-2). 

Matakuliah tugas Akhir adalah matakuliah yang harus dilaksanakan oleh mahasiswa 

dalam rangka mendapatkan kelulusan untuk menyandang  Gelar Sarjana Komputer 

(S.Kom) pada Program Studi Sistem Informasi. Sistem ini mulai dibangun oleh Tim  

Developer SITASI  yang dipimpin oleh Bapak Inggih Permana, S.T, M.Kom dan mulai 

diimplementasikan pada semester Ganjil 2019 / 2020.   

Sistem Informasi Tugas Akhir program studi Sistem Informasi (SITASI) merupakan 

satu system yang dibangun dengan teknologi berbasis web dan mobile, saat ini untuk 

dapat mengaksesnya dapat menggunakan web browser melalui alamat : 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi 

 
 

Gambar 1. 1 Halaman Beranda SITASI 

BAB 1 
 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi
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1.2 Fungsi 

Sistem Informasi Tugas Akhir Program Studi Sistem Informasi (SITASI)  mempunyai 

fungsi antara lain sebagai berikut : 

1.  Perangkat (Tool) dalam mendukung Kegiatan Proses tugas Akhir mahasiswa 

2. Sarana Repositori untuk seluruh berkas tugas akhir mahasiswa, dimulai dari 

proses pengajuan judul tugas akhir mahasiswa, hingga  penginputan nilai hasil 

sidang Mahasiswa. 

3. Sarana Monitoring dan evaluasi Proses tugas akhir oleh Koordinator Tugas Akhir 

dan Ketua  Prodi Sistem Informasi  

1.3 Modul 

Sistem Informasi Tugas Akhir program studi Sistem Informasi (SITASI) 

dilengkapi dengan lima modul utama, yaitu : 
 

1) Modul Pengajuan judul dan Proposal 

Terdiri dari proses pengajuan judul dan proposal tugas akhir mahasiswa, 

tahap review proposal oleh dosen, dan outputnya adalah hasil review 

diterima atau ditolak. 
 

2) Modul Pengajuan Seminar Proposal 

Terdiri dari proses pengajuan berkas seminar proposal, proses 

pemeriksaan berkas, proses penunjukan penguji, dan proses penjadwalan 

seminar proposal.  

3) Modul Pengajuan Nilai Seminar Proposal 

Terdiri dari proses pengajuan berkas nilai seminar proposal, proses 

pemeriksaan berkas nilai seminar proposal, proses pengolahan nilai 

proposal oleh SITASI, dan proses menampilkan nilai seminar.  

 

4) Modul Pengajuan Sidang Akhir 

Terdiri dari proses pengajuan berkas Sidang Akhir, proses pemeriksaan 

berkas, proses penunjukan penguji, dan proses penjadwalan sidang 

akhir. 

5) Modul Pengajuan Nilai Sidang Akhir 

Terdiri dari proses pengajuan berkas nilai seminar proposal, proses 

pemeriksaan berkas nilai seminar proposal, proses pengolahan nilai 

proposal. 
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Panduan Sistem Informasi Tugas 

Akhir (SITASI) 
 

 

 

 

 

 

2.1 Konteks Panduan dalam Sistem Informasi Tugas Akhir Program Studi Sistem 

Informasi 

Sistem Informasi Tugas Akhir program studi Sistem Informasi (SITASI) 

mensyaratkan kesamaan pemahaman, regulasi (mekanisme dan prosedur) serta aturan 

teknis dan non teknis untuk mendukung implementasi. Berdasarkan pertimbangan 

tersebut, maka keberadaan buku panduan ini adalah sebagai alat / tools pada proses 

Tugas Akhir di prodi Sistem Informasi, serta diharapkan setiap pengguna yang terlibat 

dapat memahami tugas dan fungsinya. 

 

2.2 Tujuan Pemakaian Buku Panduan 

Buku panduan ini bertujuan memberikan bimbingan kepada pengguna agar dapat 

menggunakan sistem informasi, mengetahui mekanisme pembentukan dan pemanfaatan 

data, serta prosedur dan cara kerja dari Sistem Informasi Tugas Akhir di program 

studi Sistem Informasi.  

 

2.3 Sistematika Manual 

Buku Panduan ini terdiri dari bagian dua bagian utama, Bagian pertama  merupakan 

pedoman umum  yang membahas tentang flowchart diagram alir prosedur Sistem 

Informasi Tugas Akhir (SITASI), dan bagian 2 merupakan Panduan yang lebih 

menekankan pada penjelasan teknis penggunaan Sistem Informasi Tugas Akhir. 
 

2.4 Sasaran Pengguna 

Buku Panduan ini dapat digunakan oleh setiap pengguna yang terlibat dalam 

penggunaan Sistem Informasi Tugas Akhir, yaitu Ketua Prodi Sistem Informasi, Dosen, 

Admin Staff  SITASI dan Mahasiswa semester akhir Program studi Sistem Informasi. 

 

BAB 2 
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     Pengguna SITASI      
 

 

3.1 Spesifikasi Fungsional 

Sistem Informasi tugas Akhir di rancang berbasis web untuk memenuhi fungsinya 

sebagai alat menyampaikan informasi kepada penggunanya, juga sebagai sarana 

pengumpulan data (Repository) dan berkas dari matakuliah tugas akhir yang di 

laksanakan oleh program studi.  

 

3.2 Pengguna 

Dasar pertimbangan perlunya pendefinisian Sistem Informasi Tugas Akhir 

(SITASI) adalah untuk menghindari tumpang tindihnya proses pembentukan, 

penggunaan dan pemanfaatan proses Bisnis dan data. Oleh sebab itu, SITASI harus 

dapat diakses oleh semua pengguna agar dapat berfungsi secara efektif dan optimal 

sesuai  kebutuhan masing-masing pengguna. 

Kewenangan yang dimiliki oleh Pengguna SITASI berbeda-beda, hal ini sesuai 

dengan informasi dari sistem yang dapat diakses dan dimanfaatkan. Kewenangan 

masing-masing Pengguna Sistem Informasi Tugas Akhir berdasarkan spesifikasi 

fungsional adalah sebagai berikut : 

No Pengguna Kewenangan 

1 Ketua Program Studi Sistem 

Informasi 

• Menunjuk pembimbing Tugas 

Akhir 

• Menunjuk Penguji Seminar 

Proposal Tugas Akhir 

• Menunjuk Penguji sidang Tugas 

Akhir 

 

2 Dosen • Mereview judul dan proposal TA 

• Melihat dan menghapus data 

mahasiswa prabimbingan 

• Mengakses berkas  P2 

3 Staff Administrasi Prodi • Memeriksa berkas pengajuan 

pembimbing 

• Memeriksa berkas Pengajuan 

Seminar Proposal 

 

 

BAB 3 
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• Menginput jadwal seminar tugas 

akhir 

• Memeriksa berkas pengajuan nilai 

seminar proposal 

• Memeriksa berkas Pengajuan 

Sidang  TA 

• Menginput jadwal Sidang TA 

• Memeriksa berkas pengajuan nilai 

Sidang TA 

 

4 Mahasiswa • Pengajuan pembimbing 

• Pengajuan seminar proposal 

• Pengajuan Nilai seminar Proposal 

• Pengajuan Sidang TA 

• Pengajuan nilai sidang TA 
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 Alur Kerja SITASI 

    
Sistem Informasi tugas Akhir memiliki lima proses utama, yaitu : 

1. Proses Pengajuan Judul dan Proposal Tugas Akhir 

2. Proses Pengajuan Seminar Proposal Tugas Akhir 

3. Proses Pengajuan Nilai Seminar Proposal 

4. Proses Pengajuan Sidang Tugas Akhir 

5. Proses Pengajuan Nilai Sidang Tugas Akhir 

Pada masing-masing proses, melibatkan minimal dua pengguna. Proses-proses yang 

ada pada SITASI dideskripsikan dalam bentuk flowchart (diagram alir) yang dijelaskan 

sebagai berikut : 

4.1 Proses Pengajuan Judul dan Proposal Tugas Akhir 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Gambar 4. 1 Flowchart Proses Pengajuan judul dan Proposal 

BAB 4 
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Proses Pengajuan proposal Tugas akhir melibatkan seluruh pengguna aplikasi 

dengan melalui mekanisme sebagai berikut : 

1) Mahasiswa melakukan input berkas pengajuan proposal tugas akhir ke SITASI 

2) Ketua  Prodi melakukan penunjukan dosen reviewer proposal TA 

3) Dosen melakukan proses Review proposal, serta memberikan nilai dan komentar  

4) Jika proposal diterima oleh  reviewer, maka mahasiswa melakukan pengajuan 

dosen pembimbing, jika proposal ditolak oleh reviewer, maka mahasiswa harus 

kembali melakukan pengajuan. 

5) Proses terakhir adalah Ketua prodi melakukan pengecekan, validasi dan 

menyetujui  dosen pembimbing.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

 
 

4.2 Proses Pengajuan Seminar Proposal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. 2 Flowchart Proses Pengajuan Seminar proposal 
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Proses Pengajuan proposal pengajuan seminar proposal Tugas akhir, adalah melalui 

mekanisme sebagai berikut : 

1) Mahasiswa melakukan input berkas pengajuan proposal tugas akhir ke SITASI 

2) Staf prodi melakukan pengecekan berkas proposal tugas akhir mahasiswa, jika 

telah lengkap, maka akan diteruskan kepada kaprodi untuk ditunjuk pengujinya, 

jika belum lengkap, maka mahasiswa kembali melakukan pengajuan. 

3) Ketua  Prodi melakukan penunjukan 2 orang dosen penguji seminar proposal TA 

yang kemudian akan menguji bersama pembimbing mahasiswa tersebut. 

4) Setelah didapat tim penguji, Staf melakukan penginputan jadwal seminar proposal 

mahasiswa. 

5) Langkah terakhir adalah mahasiswa dapat mengecek jadwal seminar di akun 

masing-masing        

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

4.3 Proses Pengajuan Nilai Seminar Proposal 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4. 3 Flowchart Proses Pengajuan Nilai Seminar proposal 
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Proses Pengajuan Nilai seminar proposal Tugas akhir hanya melibatkan 2 pengguna 

yaitu mahasiswa dan staf admin dan menggunakan mekanisme sebagai berikut : 

1) Mahasiswa melakukan input berkas pengajuan nilai proposal tugas akhir ke 

SITASI 

2) Admin melakukan pengecekan berkas pengajuan nilai proposal tugas akhir, apabila 

berkas telah sesuai dan diterima, maka admin melakukan penginputkan nilai 

proposal, apabila tidak sesuai atau masih ada berkas yang kurang, maka mahasiswa 

melakukan pengajuan ulang seminar proposal. 

3) Mahasiswa dapat melihat nilai proposalnya pada akun masing-masing. 

 

4.4 Proses Pengajuan Sidang 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Gambar 4. 4 Flowchart Proses Pengajuan Sidang Tugas Akhir 
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Proses Pengajuan sidang  Tugas akhir melibatkan semua pengguna, dengan 

mekanisme sebagai berikut : 

1) Mahasiswa melakukan input berkas pengajuan sidang tugas akhir ke SITASI 

2) Staf prodi melakukan pengecekan berkas sidang tugas akhir mahasiswa, jika telah 

lengkap, maka akan diteruskan kepada kaprodi untuk ditunjuk pengujinya, jika 

belum lengkap, maka mahasiswa kembali melakukan pengajuan. 

3) Ketua  Prodi melakukan penunjukan 2 orang dosen penguji sidang tugas akhir dan 

1 orang ketua sidang yang kemudian akan menguji bersama pembimbing 

mahasiswa tersebut. 

4) Setelah didapat tim penguji, Staf melakukan penginputan jadwal sidang tugas akhir 

mahasiswa. 

5) Langkah terakhir adalah mahasiswa dapat mengecek jadwal sidang di akun 

masing-masing        

 

4.5 Proses Pengajuan Nilai Sidang 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 4. 5 Flowchart Proses Pengajuan Nilai Sidang 
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Proses Pengajuan Nilai Sidang Tugas akhir hanya melibatkan 2 pengguna yaitu 

mahasiswa dan staf admin dan menggunakan mekanisme sebagai berikut : 

1) Mahasiswa melakukan input berkas pengajuan nilai sidang tugas akhir ke SITASI 

2) Admin melakukan pengecekan berkas pengajuan nilai sidang tugas akhir, apabila 

berkas telah sesuai dan diterima, maka admin melakukan penginputkan nilai 

sidang, apabila tidak sesuai atau masih ada berkas yang kurang, maka mahasiswa 

melakukan pengajuan ulang sidang tugas akhir. 

3) Mahasiswa dapat melihat nilai sidang akhirnya pada akun masing-masing. 
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Bagian Kedua : 
   Manual Penggunaan
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Antar  Muka  Sistem      
 

5.1 Struktur Tampilan Halaman utama Sistem 

 

Sistem Informasi Tugas Akhir (SITASI) pada Proram Studi Sistem Informasi, 

dibangun dengan mempertimbangkan kemudahan akses terhadap informasi yang 

disajikan bagi dosen dan mahasiswa, maupun akses terhadap mekanisme pengelolaan 

bagi staf dan ketua program studi. Sistem Informasi ini dapat diakses pada laman 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/login 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Gambar 5. 1 Halaman utama Sistem Informasi Tugas Akhir 

 
 

Untuk dapat mengakses akun masing-masing, setiap pengguna diwajibkan untuk 

melakukan login terlebih dahulu dengan memasukkan Username dan password terlebih 

dahulu. 

 

 

BAB 5 
 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/login
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Akses Pengguna Dosen 

 
 

 Untuk dapat mengakses halaman dosen dapat melalui link https://prodisi.uin-

suska.ac.id/sitasi/logindosen. Sesuai prosedur standar, setiap dosen wajib memasukkan 

username dan password yang dimiliki.  

 

Gambar 6. 1 Login khusus dosen 

 

6.1 Beranda 

Pada menu ini, Dosen dapat melihat secara ringkasan jadwal Seminar proposal dan 

Sidang mahasiswa, serta Grafik kegiatan menguji tugas akhir pada semester berjalan.  

 

Gambar 6. 2 Beranda Dosen 

 

 

 

BAB 6 
 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/logindosen
https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/logindosen
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6.2 Profil Dosen 

Pada menu profil, Dosen dapat melihat profil pribadi yang terdiri dari NIP, NIDN, 

Email, Bidang Keahlian, No. HP dan Jenis Kelamin Dosen.  

 

 

Gambar 6. 3 Tampilan Halaman Profil Dosen 

 

6.3 Pengajuan Judul 

Pada menu pengajuan judul,  akan disajikan permintaan review proposal mahasiswa. 

Terdapat dua  aksi yang akan dilakukan oleh dosen, yaitu unduh proposal dan review 

proposal. 

 

Gambar 6. 4 Tampilan Halaman Permintaan review proposal 
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Pada menu pengajuan judul terdapat dua submenu, yaitu permintaan review dan  

Riwayat review. 

 Permintaan Review                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Pada sub menu ini akan disajikan detail proposal, dan point nilai yang wajib diisi oleh 

dosen, sehingga memperoleh nilai akhir yang menentukan nilai rekomendasi proposal 

tugas akhir, seperti yang disajikan pada gambar  

 

Gambar 6. 5 Tampilan Halaman Permintaan Review 

 

 R iwayat Review Proposal                                                                             

Pada sub menu ini akan disajikan Judul Proposal yang pernah direview oleh dosen, dan 

status hasil reviewnya diterima / ditolak, seperti disajikan pada gambar. 

 

Gambar 6. 6 Tampilan Halaman Riwayat review Proposal 
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6.4 Pengajuan Jadwal  

 J adwal Pribadi                                                                                               

Pada sub menu ini dosen dapat mengisi jadwal pribadinya, dan kemudian klik tombol 

“simpan” untuk menyimpan jadwal tersebut. seperti disajikan pada gambar. 

 

Gambar 6. 7 Tampilan halaman Jadwal dosen 

 

 J adwal Seminar Proposal                                                                               

Pada sub menu ini dosen dapat melihat Jadwal seminar proposal mahasiswa yang 

dibimbing atau di ujinya. Tersedia juga tombol unduh proposal laporan yang akan 

dibimbing atau di uji, dan dengan menekan tombol “cari”, dosen dapat mencari riwayat 

proposal sebelumnya, seperti disajikan pada gambar. 

 

Gambar 6. 8 Tampilan Halaman Jadwal Seminar proposal 

 



 

19 
 

 J adwal Sidang                                                                                                 

Pada sub menu ini dosen dapat melihat Jadwal sidang akhir  mahasiswa yang dibimbing 

atau di ujinya. Tersedia juga tombol unduh laporan yang akan dibimbing atau di uji, dan  

dengan menekan tombol “cari”, dosen dapat mencari riwayat sidang sebelumnya, seperti 

disajikan pada gambar. 
 

 

Gambar 6. 9 Tampilan Halaman Jadwal Sidang 

6.5 Mahasiswa Bimbingan  

  Semua Mahasiswa                                                                                        

Pada sub menu ini dosen dapat melihat : 

1. Data semua mahasiswa Bimbingannya 

2. Status Seminar dan Sidang mahasiswa (Lulus / Tidak) 

3. Dosen dapat melakukan ubah judul mahasiswa, berkaitan dengan perubahan 

judul tugas akhir mahasiswa. seperti disajikan pada gambar. 

 

Gambar 6. 10 Tampilan halaman Mahasiswa Bimbingan 
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 Prabimbingan                                                                                               

Pada sub menu ini dosen dapat melihat mahasiswa Prabimbingan yang melakukan 

konsultasi judul dan proposal, serta status dan Bukti ACC  mahasiswa tersebut. 

 

Gambar 6. 11 Tampilan Halaman Prabimbingan 

 

6.6 Berkas Repository 

Berkas Repository mempunyai tiga sub menu, yaitu berkas Seminar proposal, Berkas 

Sidang Akhir, dan berkas Mahasiswa Bimbingan. Secara fungsional submenu ini bersifat 

sama yaitu : 

1. Menampilkan informasi undangan, daftar hadir, dan berita acara dari berkas seminar 

proposal, dan berkas sidang mahasiswa, yang dapat digunakan oleh dosen untuk 

melengkapi pengajuan Repositorinya.  

2. Dengan mengklik “unduh”  maka secara otomatis akan mengunduh masing-masing 

file dalam format .pdf 

 

Gambar 6. 12 Tampilan halaman berkas Repository 
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Gambar 6. 13 Tampilan Halaman berkas sidang tugas akhir 

6.7 Kelola Kata Sandi 

Pada menu kelola data sandi, Dosen dapat mengganti kata sandi yang lama menjadi 

kata sandi baru, sehingga dapat memperkuat keananan akun yang dimiliki dosen. 

 

Gambar 6. 14 Tampilan halaman kelola kata sandi 

6.8 Bantuan  

Pada menu Bantuan,  akan disajikan beberapa pertanyaan dalam bentuk FAQ 

(Frequently asked Question) yang dapat membantu Dosen jika menemukan permasalahan 
 

 
 

Gambar 6. 15 Tampilan Halaman Bantuan 
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Akses Pengguna Admin Prodi  

 

 Untuk dapat mengakses Halaman Admin / Staf, dapat melalui link 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/logindosen. Sesuai prosedur standar, setiap staf 

wajib memasukkan username dan password yang dimiliki.  Setelah proses login Admin/ 

Staf berhasil, maka akan disajikan delapan menu utama. 
 

7.1 Beranda 

Pada menu home, Admin/Staf dapat melihat secara ringkas jumlah Pengajuan 

Pembimbing, validasi Pembimbing, Pengajuan seminar Proposal, Penjadwalan Seminar 

Proposal, Pengajuan nilai seminar proposal, pengajuan sidang, jadwal sidang dan 

pengajuan Nilai sidang. 

 

Gambar 7. 1 Tampilan Halaman Beranda Dosen 

7.2 Profil 

Pada menu profil, Staf Admin  dapat melihat profil pribadi yang terdiri dari NIP, 

NIDN, Email, Bidang Keahlian, No. HP dan Jenis Kelamin. 

 

Gambar 7. 2 Tampilan Halaman Profil Dosen 

BAB 7 
 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/logindosen
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Jadwal  Dosen 

Pada saat memilih menu jadwal dosen, maka akan disajikan nama seluruh dosen yang 

ada di program studi. Untuk dapat melihat jadwal masing-masing dosen secara detail, 

rinciannya dapat dilihat pada tombol aksi.  

 

Gambar 7. 3 Tampilan Halaman Jadwal Dosen 

 

Apabila di klik pada tombol aksi, maka SITASI akan menampilkan jadwal masing-

masing dosen dalam satu minggu, berikut keterangan kosong, mengajar atau kegiatan 

lain, sehingga dapat menjadi referensi bagi admin dalam menyusun jadwal seminar 

proposal dan sidang akhir mahasiswa. 

 

Gambar 7. 4 Tampilan Halaman detail Jadwal Dosen 

Terdapat lima submenu pada menu Pembimbing ini, yaitu : 

➢ Dosen Pembimbing  TA 

Submenu dosen pembimbing TA, menampilkan nama-nama dosen seluruh prodi yang 

membimbing tugas akhir. Pada submenu ini juga ditampilkan status mahasiswa 

bimbingan dosen yang lulus, belum lulus, serta totalnya. Untuk melihat rincian 

mahasiswa terbut dapat diklik pada tombol aksi. 
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Gambar 7. 5 Tampilan Halaman Kelola Data Pembimbing 

 

➢ Pengajuan Pembimbing 

Pada sub menu pengajuan pembimbing, akan ditampilkan mahasiswa yang mengajukan 

pembimbing TA,  terdapat dua tombol aksi, yaitu periksa        dan validasi          

mahasiswa tersebut.  

 

Gambar 7. 6 Tampilan halaman kelola data pengajuan pembimbing 

 
 

Apabila diklik tombol periksa  , maka akan muncul berkas pengajuan 

seminar yang telah diupload oleh mahasiswa, kemudian staf admin melakukan 

pengecekan kelengkapan dan kebenaran berkas tersebut, dengan menandai OK atau 
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belum. Jika ada persyaratan yang harus dilengkapi, maka staf admin dapat menuliskan di 

kolom komentar. 

 

Gambar 7. 7 Tampilan halaman periksa pengajuan Dosen Pembimbing 

 

➢ Validasi Penunjukan Pembimbing 

Submenu selanjutnya adalah memvalidasi pembimbing yang telah ditunjuk oleh ketua 

prodi, yaitu dengan mengklik tombol aksi . 

 

Gambar 7. 8 Tampilan halaman Validasi dosen Pembimbing 

 

➢ Sedang diproses Kaprodi 

Pada submenu ini, merupakan gambaran proses pengajuan pembimbing yang telah 

diverifikasi staf, namun masih sedang diproses oleh kaprodi. 
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Gambar 7. 9 Tampilan halaman progress pengajuan pembimbing 

 

➢ Arsip Penunjukan pembimbing 

Sub menu arsip penunjukkan pembimbing menyajikan record data mahasuiswa yang 

telah ditunjuk pembimbingnya.  

 

Gambar 7. 10 Tampilan halaman Arsip penunjukan pembimbing 

 

7.3 Seminar Proposal 

Menu  seminar proposal, terdiri dari empat submenu, yaitu : 

➢ Pengajuan Seminar Proposal 

Submenu seminar proposal, berisikan data mahasiswa yang akan mengajukan seminar 

proposal dan telah mengupload berkas persyaratannya,  terdapat dua tombol aksi, 

yaitu periksa        dan validasi, yang dapat diklik oleh staf admin untuk melakukan 

pemeriksaan berkas pengajuan. 
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Gambar 7. 11 Tampilan halaman kelola data pengajuan seminar 

 

Apabila diklik button       maka akan tampil record berkas pengajuan seminar 

yang telah diunggah oleh mahasiswa, apabila masih ada berkas yang kurang sesuai, maka 

staf admin dapat menuliskan dikolom komentar. jika semua berkas telah benar dan 

lengkap, maka klik submit, dan klik tombol verifikasi , untuk meneruskan 

pengajuan kepada ketua Prodi. 

 

Gambar 7. 12 Tampilan halaman detail berkas pengajuan seminar 
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➢ Penjadwalan  Seminar Proposal 

Submenu ini merupakan kelanjutan dari pengajuan yang telah diproses dan ditunjuk 

pengujinya oleh kaprodi. Terdiri dari nama mahasiswa, nama pembimbing, dan nama 

penguji.  Berdasarkan nama-nama tersebut, maka staf admin dapat menyusun jadwal, 

dengan mencocokkan jadwal kosong dosen pembimbing dan penguji yang 

bersangkutan menggunakan tombol kalender, kemudian diakhiri dengan validasi 

jadwal. 

 

Gambar 7. 13 Tampilan halaman input jadwal seminar 

➢ Arsip Seminar 

Sub menu arsip seminar proposal  menyajikan record data mahasuiswa yang telah 

selesai mengikuti seminar proposal. 

 

Gambar 7. 14 Tampilan halaman Arsip Seminar Proposal 
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7.4 Sidang Tugas  Akhir 

Menu Sidang Tugas Akhir, terdiri dari empat submenu, yaitu : 

➢ Sidang TA 

Submenu Sidang TA, berisikan data record mahasiswa yang akan mengikuti sidang 

TA dan telah keluar jadwalnya. Pada submenu ini terdapat tombol “lihat” untuk 

rincian dari jadwal, dan “ubah” untuk melakukan perubahan jadwal.  

 

Gambar 7. 15 Tampilan halaman Jadwal Sidang TA 

Staf admin dapat mengubah jadwal sidang, sesuai rekomendasi dari ketua prodi, 

dengan klik tombol “ubah”, agar mode pengisian formulir kembali aktif. 
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Gambar 7. 16 Tampilan Gambar ubah jadwal sidang TA 

➢ Pengajuan Berkas Sidang 

Submenu selanjutnya adalah pengajuan berkas sidang, yaitu menampilkan data 

mahasiswa yang melakukan pengajuan berkas sidang. 

 

Gambar 7. 17 Tampilan Halaman Pengajuan berkas siding 

 

Apabila diklik button       maka akan tampil record berkas pengajuan seminar 

yang telah diunggah oleh mahasiswa, jika masih ada berkas yang kurang sesuai, maka 

staf admin dapat menuliskan dikolom komentar. jika semua berkas telah benar dan 

lengkap, maka klik submit, dan klik tombol verifikasi , untuk meneruskan pengajuan 

kepada ketua Prodi. 
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Gambar 7. 18 Tampilan halaman periks berkas sidang TA 

 

➢ Pengajuan Jadwal Sidang 

Submenu ini merupakan kelanjutan dari pengajuan yang telah diproses dan ditunjuk 

pengujinya oleh kaprodi. Terdiri dari nama mahasiswa, hari, waktu, tanggal ujian dan 

Ruangan.  Berdasarkan nama-nama yang ditunjuk, maka staf admin dapat menyusun 

jadwal, dengan mencocokkan jadwal kosong dosen pembimbing dan penguji yang 

bersangkutan menggunakan tombol kalender, kemudian diakhiri dengan validasi 

jadwal. 

 

Gambar 7. 19 Tampilan halaman Input jadwal sidang TA 

 

Lihat Status Pengajuan 

Pada submenu ini merupakan detail dari sidang tugas akhir yang diajukan, namun 

jadwal belum disusun oleh staf admin SITASI. 
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Gambar 7. 20 Tampilan halaman detail jadwal sidang TA 

 

Tambah jadwal  

Staf admin dapat menekan tombol aksi “tambah” untuk mengatur penjadwalan sidang 

akhir mahasiswa. 

 

Gambar 7. 21 Tampilan halaman Input Jadwal Sidang TA 

 

➢ Arsip  Pengajuan Sidang 

Pada submenu ini, disajikan data mahasiswa yang telah lulus dalam sidang akhirnya, 

terdiri dari NIM, Nama, jadwal ujian, Ruang Ujian, status dan detail pemberkasan sidang 

akhir. Staf tidak dapat megubah data apapun dalam halaman ini. 
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Gambar 7. 22 Tampilan halaman Arsip pengajuan sidang 

 

7.5 Nilai 

Menu Sidang Tugas Akhir, terdiri dari empat submenu, yaitu : 

➢ Sidang TA 

Submenu Sidang TA, berisikan data record mahasiswa yang akan mengikuti sidang 

TA dan telah keluar jadwalnya. Pada submenu ini terdapat tombol “lihat” untuk 

rincian dari jadwal, dan “ubah” untuk melakukan perubahan jadwal.  

 

Gambar 7. 23 Tampilan halaman Jadwal Sidang TA 

Staf admin dapat mengubah jadwal sidang, sesuai rekomendasi dari ketua prodi, 

dengan klik tombol “ubah”, agar mode pengisian formulir kembali aktif. 
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Gambar 7. 24 Tampilan Gambar ubah jadwal sidang TA 

 

➢ Pengajuan Berkas Sidang 

Submenu selanjutnya adalah pengajuan berkas sidang, yaitu menampilkan data 

mahasiswa yang melakukan pengajuan berkas sidang. 

 

Gambar 7.17 Tampilan Halaman Pengajuan berkas siding 
 

Apabila diklik button       maka akan tampil record berkas pengajuan seminar yang 

telah diunggah oleh mahasiswa, jika masih ada berkas yang kurang sesuai, maka staf 

admin dapat menuliskan dikolom komentar. jika semua berkas telah benar dan 

lengkap, maka klik submit, dan klik tombol verifikasi , untuk meneruskan 

pengajuan kepada ketua Prodi. 
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Gambar 7. 25 Tampilan halaman periks berkas sidang TA 

 

➢ Pengajuan Jadwal Sidang 

Submenu ini merupakan kelanjutan dari pengajuan yang telah diproses dan ditunjuk 

pengujinya oleh kaprodi. Terdiri dari nama mahasiswa, hari, waktu, tanggal ujian dan 

Ruangan.  Berdasarkan nama-nama yang ditunjuk, maka staf admin dapat menyusun 

jadwal, dengan mencocokkan jadwal kosong dosen pembimbing dan penguji yang 

bersangkutan menggunakan tombol kalender, kemudian diakhiri dengan validasi 

jadwal. 

 

Gambar 7. 26 Tampilan halaman Input jadwal sidang TA 

 

Lihat Status Pengajuan 

Pada submenu ini merupakan detail dari sidang tugas akhir yang diajukan, namun 

jadwal belum disusun oleh staf admin SITASI. 
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Gambar 7. 27 Tampilan halaman detail jadwal sidang TA 

 

Tambah jadwal  

Staf admin dapat menekan tombol aksi “tambah” untuk mengatur penjadwalan sidang 

akhir mahasiswa. 

 

Gambar 7. 28 Tampilan halaman Input Jadwal Sidang TA 

 

➢ Arsip  Pengajuan Sidang 

Pada submenu ini, disajikan data mahasiswa yang telah lulus dalam sidang akhirnya, 

terdiri dari NIM, Nama, jadwal ujian, Ruang Ujian, status dan detail pemberkasan sidang 

akhir. Staf tidak dapat megubah data apapun dalam halaman ini. 
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Gambar 7. 29 Tampilan halaman Arsip pengajuan sidang 

7.6 Kelola kata sandi 

Pada menu kelola data sandi, staf admin dapat mengganti kata sandi yang lama 

menjadi kata sandi baru, sehingga dapat memperkuat keamanan akun yang dimiliki staf 

admin. 

 

Gambar 7. 30 Tampilan halaman kelola kata sandi Staf admin 
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Akses Pengguna Mahasiswa  

 

Untuk dapat mengakses Halaman Mahasiswa, mahasiswa dapat melalui link 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/Login. Sesuai prosedur standar, setiap mahasiswa 

wajib memasukkan username dan password yang dimiliki.  

 

Gambar 8. 1 Halaman Login Mahasiswa 

 

Jika login berhasil, maka mahasiswa akan akan dialihkan ke Halaman Beranda SITASI 

dengan level status user sebagai “mahasiswa”.  

 

8.1 Beranda 

Menyajikan informasi dan pengumuman terkait TA Program Studi Sistem Informasi. 

Pada samping kiri halaman beranda, terdapat beberapa menu sidebar, diantaranya: 

• Beranda 

• Profil 

• Pengajuan Pembimbing 

• Seminar Proposal 

• Sidang Tugas Akhir 

• Nilai 

• Berkas 

• Kelola Kata Sandi 

• Bantuan 

BAB 8 
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Setiap menu ini dapat diakses pada setiap halaman SITASI, hanya saja menu dapat 

berubah-ubah tergantung progress dari TA mahasiswa yang bersangkutan. Misal : jika 

mahasiswa belum melakukan seminar proposal, maka menu sidang tugas akhir tidak akan 

muncul. Begitupun dengan proses lainnya. Berikut adalah tampilan dari beranda dan 

menu sidebar mahasiswa baru mendaftar. 

 

Gambar 8. 2 Tampilan halaman Beranda Mahasiswa 

8.2 Profil 

Pada halaman profil, mahasiswa dapat melihat data diri berdasarkan yang telah 

diinputkan pada saat registrasi. Aksi yang dapat dilakukan mahasiswa ialah mengubah 

data diri dengan menekan tombol “Ubah Data Diri”. Berikut tampilan halaman profil 

mahasiswa. 

 

Gambar 8. 3 Tampilan halaman Profil mahasiswa 

Ubah Data Diri 

Halaman ini menyajikan form untuk mahasiswa jika ingin melakukan penggantian 

atau pengubahan data diri mahasiswa. Tetapi, tidak semua data diri dapat diubah oleh 

mahasiswa. Namun hanya  beberapa saja yang dapat dilakukan perubahan, yaitu Nama, 

NIM, Email dan No. Handphone. Berikut tampilan Halaman Ubah Data Diri. 
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Gambar 8. 4 Halaman Ubah Data Diri 

 

8.3 Pengajuan Judul 

Halaman Pengajuan Judul ialah halaman bagi user atau mahasiswa untuk melakukan 

pengajuan judul proposal tugas akhir. Halaman ini memiliki 2 kondisi, dimana kondisi 

yang pertama ialah ketika sesi pengajuan tugas akhir ditutup dan mahasiswa tidak dapat 

melakukan pengajuan judul tugas akhir. Adapun tampilan dari Halaman Pengajuan Judul 

Tugas Akhir Sesi ditutup. 

 

Gambar 8. 5 Halaman Pengajuan Judul Sesi ditutup 

 

Adapun kondisi yang kedua ialah saat sesi pengajuan tugas akhir dibuka. Halaman 

ini berisikan detail sesi yang telah dibuka. Dengan terbuka nya sesi, maka mahasiswa 

yang bersangkutan dapat melakukan pengajuan judul proposal tugas akhir pada halaman 

yang disediakan. Mahasiwa dapat menekan tombol “Ajukan Proposal” untuk pergi ke 

Halaman Form Pengajuan Judul Tugas Akhir.  
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Gambar 8. 6 Halaman Pengajuan Judul Sesi dibuka 

 

Selanjutnya, mahasiswa klik tombol “Ajukan Proposal”,  

 

Gambar 8. 7 Halaman Form Pengajuan Judul Tugas Akhir 

 

Adapun berkas yang harus diunggah ialah sebagai berikut. 

• Topik Tugas Akhir 

• Judul Proposal Tugas Akhir 

• Draft Pengajuan Judul Tugas Akhir 

• Dosen Prabimbingan Tugas Akhir (jika ada) 

• Bukti Prabimbingan (jika ada) 

• Transkip Nilai Sementara 

• Bukti Selesai KP 

• KRS Terkini 

• Form TA001 
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• KTM 

Semua persyaratan dokumen harus berekstensi .pdf dan berkas TA harus dengan 

ukuran dibawah 100kb, kecuali untuk berkas draft pengajuan judul tugas akhir maksimal 

dengan ukuran 1Mb.  

Jika mahasiswa telah melengkapi semua persyaratan yang diminta, maka mahasiswa 

dapat menekan tombol “kirim”. Jika tidak terjadi kegagalan, maka mahasiswa akan 

diarahkan kembali ke Halaman Pengajuan Judul. Berikut adalah tampilan dari Halaman 

Pengajuan Judul yang telah terisi dengan judul yang telah diinputkan. 

 

Gambar 8. 8 Halaman Pengajuan Judul Tugas Akhir telah Terisi 

Pada halaman ini ada satu tombol aksi yang dapat diakses mahasiswa, yaitu tombol 

mata berwarna biru. Tombol tersebut akan mengarahkan kita pada Halaman Hasil Review 

dan halaman ini berisikan nilai dan status judul tugas akhir yang telah diinputkan 

sebelumnya. Berikut tampilan dari Halaman Hasil  Review 
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Gambar 8. 9 Halaman Hasil Review  

 

8.4 Pengajuan Pembimbing 

Halaman Pengajuan Pembimbing berisikan data dari tugas akhir yang diinputkan 

sebelumnya. Halaman ini juga menampilkan dosen dan tracking dan status dari proposal 

yang telah diajukan sebelumnya. Selain itu, mahasiswa juga dapat melakukan perubahan 

berkas yang telah diinputkan jika berkas tersebut ada yang salah atau belum di approve 

oleh Staff Program Studi Sistem Informasi dengan cara menekan tombol “ubah”. Berikut 

adalah tampilan dari Halaman Pengajuan Pembimbing Tugas Akhir. 

 

Gambar 8. 10 Halaman Hasil Pengajuan Pembimbing Tugas Akhir 
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8.5 Halaman Seminar Proposal 

Pada Halaman Seminar, mahasiswa dapat melakukan pendaftaran seminar proposal 

dan melihat status dari pengajuan seminar yang telah diajukan sebelumnya. Halaman ini 

juga akan muncul ketika mahasiswa telah diterima pada pengajuan judul proposal tugas 

akhir sebelumnya. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Seminar Proposal saat 

mahasiswa belum mengajukan seminar proposal. 

 

Gambar 8. 11 Halaman Seminar Proposal Belum Mengajukan 

Pada halaman ini, mahasiswa dapat mengunduh form yang dibutuhkan saat akan 

mengajukan seminar proposal dengan cara menekan tombol “form Pra Seminar” dan 

memilih form apa yang dibutukan. Jika semua perssyaratan sudah dilengkapi, user dapat 

menekan tombol “Ajukan Seminar” dan mahasiswa akan diarahkan ke Halaman Form 

Pendaftaran Seminar”. Berikut adalah tampilan dari Halaman Form Pendaftaran Seminar. 

 

Gambar 8. 12 Halaman Form Pendaftaran Seminar 

Adapun persyaratan yang harus dipenuhi ialah sebagai berikut, 

• Bukti Menghadiri Seminar Proposal (Form B0) 

• Bukti Acc Laporan 

• Surat Penunjukkan Pembimbing TA dari Fakultas 

• Kartu Bimbingan Tugas Akhir (Form B3) 
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• Transkip Nilai Terbaru 

• Link Laporan Proposal Seminar  

 

Jika mahasiswa telah melengkapi semua persyaratan, maka mahasiswa dapat 

menekan tombol “Ajukan Permohonan Seminar Proposal Tugas Akhir”. Selanjutnya 

mahasiswa akan diarahkan kembali pada Halaman Seminar Proposal dengan halaman 

yang telah terisi dengan data seminar proposal yang telah diinputkan sebelumnya. 

mahasiswa dapat melakukan tracking dan pengecekan status pengajuan seminar proposal 

dengan menekan tombol “Lacak Pengajuan”, serta mengubah berkas yang telah 

diinputkan sebelumnya jika salah atau belum di approve oleh Staff Program Studi Sistem 

Informasi.  

 

Gambar 8. 13 Halaman Seminar Proposal telah terdaftar 

8.6 Halaman Sidang Tugas Akhir 

Pada Halaman Sidang Tugas Akhir, user dapat melakukan pendaftaran sidang tugas 

akhir dan melihat status dari pengajuan sidang yang telah diajukan sebelumnya. Halaman 

ini juga akan muncul ketika user telah dinyatakan lulus pada seminar proposal 

sebelumnya. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Sidang Tugas Akhir saat user 

belum mengajukan pendaftaran sidang tugas akhir. 
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Gambar 8. 14 Halaman Sidang Tugas Akhir Belum Mengajukan 

 

Pada halaman ini, user dapat langsung melakukan pendaftaran sidang tugas akhir 

dengan menekan tombol “Daftar Sidang”. Maka user akan diarahkan ke Halaman 

Pendaftaran Sidang Tugas Akhir. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Pendaftaran 

Sidang Tugas Akhir. 

 

Gambar 8. 15 Halaman Pendaftaran Sidang Tugas Akhir 

 

Pada halaman ini, mahasiswa diperkenankan untuk melengkapi segala persyaratan 

yang diminta pada saat melakukan pendaftaran sidang tugas akhir.  

Setelah semua persyaratan dipenuhi, maka mahasiswa akan diarahkan kembali ke 

Halaman Sidang Tugas Akhir. Halaman ini juga akan terisi dengan pendaftaran yang 

dilakukan sebelumnya.  
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Gambar 8. 16 Halaman Sidang Tugas Akhir Terisi 

Halaman ini juga berisikan data jadwal sidang, ruangan sidang, dosen penguji sidang, 

ketua sidang dan berkas-berkas sidang tugas akhir yang telah diinputkan sebelumnya. 

Data tersebut akan terisi jika sudah ditetapkan oleh pihak Program Studi Sistem 

Informasi. Mahasiswa juga dapat melakukan tracking dan pengecekan status pengajuan 

sidang tugas akhir pada halaman ini mahasiswa  juga dapat mengubah berkas yang telah 

diinputkan sebelumnya jika salah atau belum di approve oleh Staff Program Studi Sistem 

Informasi.  

 

8.7 Nilai 

Pada menu nilai terdapat beberapa submenu, yaitu : 

➢ Nilai Seminar 

Pada submenu Nilai Seminar, mahasiswa dapat melakukan pengajuan Nilai Seminar 

jika user telah melakukan Seminar Proposal. Halaman ini akan otomatis menampilkan 

Halaman Form Pengajuan Nilai Seminar dan mahasiswa diminta untuk melakukan 

penginputan nilai seminar berdasarkan seminar proposal yang telah dilakukan 

sebelumnya. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Form Pengajuan Nilai Seminar 
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Gambar 8. 17 Halaman Form Pengajuan Nilai Seminar 

 

Pada Halaman ini ada beberapa syarat yang harus dipenuhi, diantaranya. 

• Nilai Pembimbing 1 

• Undangan Seminar 

• Nilai Penguji 1 

• Nilai Penguji 2  

• Berita Acara Seminar 

• Daftar Hadir Seminar 

• Kelas Tugas Akhir (Berdasarkan KRS) 

Jika mahasiswa telah melengkapi semua persyaratan, mahasiswa dapat menekan 

tombol “Ajukan Nilai Seminar”. kemudian mahasiswa akan dialihkan ke Halaman Nilai 

Seminar yang telah terisi. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Nilai Seminar. 

 

Gambar 8. 18 Halaman Nilai Seminar Proposal 
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➢ Nilai Sidang 

Pada submenu Nilai Sidang, mahasiswa dapat melakukan pengajuan Nilai Sidang 

jika mahasiswa telah melakukan Sidang Tugas Akhir. Halaman ini akan otomatis 

menampilkan Halaman Form Pengajuan Nilai Sidang Tugas Akhir dan user diminta 

untuk melakukan penginputan nilai sidang berdasarkan sidang tugas akhir yang telah 

dilakukan sebelumnya.  

 

Gambar 8. 19 Halaman Pengajuan Nilai Sidang 

 

Pada Halaman ini ada beberapa syarat yang harus dipenuhi, diantaranya. 

• Nilai Sidang Pembimbing 1 

• Nilai Sidang Penguji 1 

• Nilai Sidang Penguji 2  

• Nilai Ketua Sidang 

• Nilai Bimbingan Pembimbing 1 

• Undangan Sidang 

• Berita Acara Sidang 

• Daftar Hadir Sidang  

• Poster 
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➢ Laporan Tugas Akhir 

Jika mahasiswa telah melengkapi semua persyaratan, user dapat menekan tombol 

“Ajukan Nilai Sidang”. Setelah itu mahasiswa akan dialihkan ke Halaman Nilai Sidang 

yang telah terisi. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Nilai Sidang. 

 

Gambar 8. 20 Halaman Nilai Sidang Tugas Akhir 

 

➢ Nilai Bimbingan 

 Submenu Nilai Bimbingan adalah halaman yang menampilkan Nilai Bimbingan. 

Halaman ini akan otomatis terisi jika user telah melakukan penginputan Nilai Sidang 

Tugas Akhir. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Nilai Bimbingan. 

 

Gambar 8. 21 Halaman Nilai Bimbingan 
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➢ Nilai Tugas Akhir 

Submenu Nilai Tugas Akhir adalah halaman yang menampilkan Nilai Tugas Akhir. 

Halaman ini akan otomatis terisi jika user telah melakukan penginputan Nilai Sidang 

Tugas Akhir. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Nilai Tugas Akhir. 

 

Gambar 8. 22 Halaman Nilai Bimbingan 

 

Sistem akan otomatis menghitung nilai tugas akhir dari mahasiswa yang 

bersangkutan. Halaman ini akan otomatis kosong jika salah satu nilai belum terpenuhi. 

 

8.8 Berkas Saya 

Menu  Berkas Saya berisikan berkas-berkas yang telah diinputkan dari awal 

pengajuan proposal hingga pengajuan nilai sidang. Semua berkas yang telah diajukan 

pada sistem dapat diakses melalui Halaman Berkas Saya.  

 

Gambar 8. 23 Halaman Berkas Saya 
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8.9 Kelola Kata Sandi 

Pada Halaman Kelola Kata Sandi, user dapat melakukan pengubahan dari kata sandi 

akun jika hal ini memang diperlukan. User akan diminta untuk menginputkan kata sandi 

lama dan kata sandi baru pada kolom yang telah disediakan. Berikut merupakan tampilan 

dari Halaman Kelola Kata Sandi. 

 

Gambar 8. 24 Halaman Kelola Kata Sandi 

 

8.10  Bantuan FAQ 

 Halaman Bantuan FAQ berisikan pertanyaan yang sering diajukan pengguna. 

Halaman ini akan menjelaskan sesuai topik dan pertanyaan yang dipilih. Adapun tampilan 

dari Halaman Bantuan FAQ sebagai berikut. 

 

Gambar 8. 25 Halaman Bantuan FAQ 

 

8.11  Bantuan Hubungi Kami 

 Halaman Bantuan Hubungi Kami berisikan data developer dari SITASI itu sendiri. 

Hal ini dapat menjadi alternatif bagi pengguna yang masih kebingungan untuk 
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mengoperasikan SITASI dengan cara menghubungi salah seorang dari developer SITASI 

itu sendiri. Berikut merupakan tampilan dari Halaman Bantuan Hubungi Kami. 

 

Gambar 8. 26 Halaman Bantuan Hubungi Kami 
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Akses Pengguna Kaprodi 

 

 

9.1 Beranda 

Untuk dapat mengakses beranda Ketua Prodi, dapat melalui link 

https://prodisi.uin-suska.ac.id/sitasi/Logindosen. Sesuai prosedur standar, Kaprodi wajib 

memasukkan username dan password yang dimiliki. Setelah login berhasil, maka 

kaprodi akan memasuki halaman Beranda. 

 
Gambar 9. 1 Tampilan halaman beranda Kaprodi 

 

9.2  Profil 

Pada menu profil, Kaprodi dapat melihat data diri berdasarkan yang telah diinputkan 

pada saat registrasi. Aksi yang dapat dilakukan kaprodi ialah mengubah data diri kaprodi 

dengan menekan tombol “Ubah Data Diri”. Berikut tampilan halaman profil mahasiswa. 

 

Gambar 9. 2 Tampilan halaman profil Mahasiswa 
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➢ Ubah Data Diri 

Halaman ini menyajikan form untuk user jika ingin melakukan penggantian atau 

pengubahan data diri Kaprodi. Tetapi, tidak semua data diri dapat diubah oleh Kaprodi. 

Namun hanya  beberapa saja yang dapat dilakukan perubahan, yaitu Nama, NIP, NIDN, 

Email dan No. Handphone. Berikut tampilan Halaman Ubah Data Diri. 

 

Gambar 9. 3 Tampilan halaman Ubah Data Diri 

9.3 Jadwal Dosen 

Pada sub menu ini Kaprodi dapat melihat seluruh jadwal para dosen di Program 

Studi, seperti disajikan pada gambar. 

 

Gambar 9. 4 Tampilan halaman lihat Jadwal Dosen 
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Untuk  melihat detail jadwal masing-masing dosen, kaprodi dapat mengklik tombol aksi.   

 
Gambar 9. 5 Tampilan halaman detail jadwal dosen 

 

9.4 Data Master 

Pada Menu Data Master, terdiri dari dua sub menu, yang berisikan pengelolaan data 

dosen dan pengelolaan data Mahasiswa di Program Studi, submenu pada kelola data 

master ini adalah sebagai berikut. 

 

➢ Kelola Data Dosen 

Pada submenu kelola data dosen, kaprodi dapat melihat, mengedit dan mengganti 

password dosen. 

 

Gambar 9. 6 Tampilan halaman kelola data dosen 

Edit Data Dosen 

Pada halaman ini Kaprodi dapat melakukan pengeditan data dosen berupa Nama 

Lengkap, NIP, NIDN, Jenis Kelamin, Bidang Keahlian, Nomor Handphone, Email dan 

Password. 
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Gambar 9. 7 Tampilan halaman edit data dosen 

Ganti Password Dosen 

Pada halaman ini Kaprodi dapat melakukan pengeditan Password dosen, dengan 

mengisikan password baru, dan kemudian klik tombol simpan.  

 
Gambar 9. 8 Tampilan halaman Ganti password dosen 

➢ Kelola Data Mahasiswa 

Pada submenu kelola data mahasiswa, kaprodi dapat melihat, mengedit dan mengganti 

password mahasiswa. 

 

Gambar 9. 9 Tampilan halaman Kelola data mahasiswa 
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Edit Data Mahasiswa 

Pada halaman ini Kaprodi dapat melakukan pengeditan data Mahasiswa berupa Nama 

Lengkap, NIM,  Nomor Handphone, dan Email. 

 

Gambar 9. 10 Tampilan halaman edit data Mahasiswa 

 

Ganti Password Mahasiswa 

Pada halaman ini Kaprodi dapat melakukan pengeditan Password mahasiswa, dengan 

mengisikan password baru, dan kemudian klik tombol simpan.  

 
Gambar 9. 11 Tampilan halaman Ganti password mahasiswa 

 

9.5 Pengajuan Judul 

Menu pengajuan judul dibuka berdasarkan sesi yang sudah ditetapkan pada kalender 

akademik Tugas Akhir. Pada menu ini kaprodi dapat melihat status judul apakah “belum 

diproses” ataupun “sudah diproses”, pada submenu ini kaprodi juga dapat  melakukan 

beberapa aksi, yaitu “tolak pengajuan”, “terima pengajuan”, “forward pengajuan”, dan 

“lihat pengajuan”, seperti disajikan pada halaman berikut. 

 

 
Gambar 9. 12 Tampilan halaman kelola pengajuan judul sesi 2 
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➢ Forward Dosen 

Proposal yang telah diajukan oleh mahasiswa akan diforward / diteruskan oleh 

kaprodi kepada dosen untuk di review. Pada submenu ini kaprodi dapat melihat detail 

mahasiswa yang melakukan pengajuan TA, pilih dosen review yang akan melakukan 

review TA, dan melihat progress seluruh Dosen. 

 

 
Gambar 9. 13 Tampilan halaman forward dosen review 

 

➢ Judul Sedang di review 

Pada submenu ini, kaprodi dapat melihat Pengajuan judul Tugas akhir mahasiswa yang 

sedang dalam proses review. 
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Gambar 9. 14 Tampilan halaman data judul yang sedang direview 

 

➢ Judul Sudah direview 

Pada submenu ini, kaprodi dapat melihat Pengajuan judul Tugas akhir mahasiswa 

yang sudah direview oleh dosen, dan juga hasil dari review tersebut diterima atau ditolak. 

 
Gambar 9. 15 Tampilan halaman data judul yang sudah direview 

 

➢ Judul diterima 

Pada submenu ini, kaprodi dapat melihat Pengajuan judul Tugas akhir mahasiswa yang 

sudah terima dalam proses review. 

 
Gambar 9. 16 Tampilan halaman data judul diterima 
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➢ Judul ditolak 

Pada submenu ini, kaprodi dapat melihat Pengajuan judul Tugas akhir mahasiswa yang 

ditolak dalam proses review. 

 
Gambar 9. 17 Tampilan halaman data judul ditolak 

 

➢ Arsip pengajuan judul 

Proposal yang telah diajukan oleh mahasiswa akan diforward / diteruskan oleh kaprodi 

kepada dosen untuk di review. Pada submenu ini kaprodi dapat melihat detail mahasiswa 

yang melakukan pengajuan TA, pilih dosen review yang akan melakukan review TA, dan 

melihat progress seluruh Dosen. 

 
Gambar 9. 18 Tampilan halaman Arsip pengajuan judul 

 

Tampilan detail dari Arsip pengajuan judul TA adalah sebagai berikut. 

 
Gambar 9. 19 Tampilan halaman Arsip pengajuan judul detail 
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9.6 Data Pembimbing 

Menu yang keenam adalah menu data pembimbing. Pada menu ini kaprodi dapat 

menunjuk dosen pembimbing, melihat grafik mahasiswa bimbingan perdosen, dan 

melihat progress dari masing-masing dosen. 

 

Gambar 9. 20 Tampilan halaman Dosen Penguji Sidang 

 

Kemudian Kaprodi dapat melakukan aksi dengan menekan tombol detail, sehingga dapat 

melihat progress detail mahasiswa yang mengajukan permintaan dosen pembimbing. 

 

Gambar 9. 21 Tampilan halaman detail mahasiswa bimbingan 

 

Setelah melihat data mahasiswa yang mengajukan judul beserta topiknya dan judul 

tersebut telah direview, maka kapodi melakukan proses penunjukan Dosen pembimbing. 
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Gambar 9. 22 Tampilan halaman penunjukan dosen pembimbing TA 

 

Selanjutnya kaprodi juga dapat melakukan revisi dosen pembimbing, karena alasan 

tertentu, yang telah disetujui oleh dosen pembimbing sebelumnya. 

 
Gambar 9. 23 Tampilan halaman Revisi dosen Pembimbing TA 

 

Selanjutnya adalah Kaprodi dapat melihat Arsip dosen Pembimbing 

 
Gambar 9. 24 Tampilan Halaman Arsip Penunjukan Pembimbing 
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9.7 Seminar 

Selanjutnya adalah menu seminar, yang terdiri dari empat submenu. Pada menu ini 

Kaprodi dapat melakukan beberapa pengelolaan antara lain : 

➢ Pengajuan Seminar 

 Pada sub menu kelola data pengajuan Seminar, Kaprodi dapat melihat pengajuan seminar 

oleh mahasiswa, kemudian kaprodi dapat memilih dua aksi yaitu “pilih Penguji TA” atau 

“dikembalikan ke staff” 

 
Gambar 9. 25 Tampilan Halaman Kelola data pengajuan Seminar 

 

➢ Pilih Penguji Seminar 

Setelah Kaprodi menekan aksi “pilih penguji TA”, maka kaprodi dapat menentukan 

Dosen penguji pada seminar proposal tersebut. 

 
Gambar 9. 26 Tampilan Halaman Penguji Seminar 

 

 



 

65 
 

Jadwal Seminar 

Selanjutnya Kaprodi dapat melihat jadwal Seminar Proposal Mahasiswa, yang telah 

disusun dan diinputkan oleh staf. 

 
Gambar 9. 27 Tampilan Halaman Jadwal Seminar Proposal 

 

Ubah Jadwal Seminar 

Selanjutnya Kaprodi juga dapat melakukan perubahan Jadwal Seminar Proposal 

Mahasiswa.  

 

Gambar 9. 28 Tampilan Halaman Perubahan Jadwal Seminar 

 

Arsip Penunjukan Penguji 

Submenu selanjutnya adalah Kaprodi dapat melihat Arsip Penunjukan Penguji Seminar 

Proposal. 
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Gambar 9. 29 Tampilan halaman Arsip penunjukan penguji Seminar 

 

Arsip Seminar 

Pada submenu arsip seminar ini, merupakan kumpulan dari seminar proposal mahasiswa, 

yang dapat ditampilkan dan diurutkan berdasarkan semester dan tahun ajaran, pada 

halaman ini juga ditampilkan status seminar dan status berkas Nilai. 

 
Gambar 9. 30 Tampilan Halaman Arsip Seminar 

 

9.8 Sidang 

Menu data sidang terdiri dari empat submenu, antara lain adalah sebagai berikut : 

➢ Kelola data Sidang 

Pada sub menu kelola data pengajuan Sidang, Kaprodi dapat melihat pengajuan 

Sidang oleh mahasiswa, kemudian kaprodi dapat memilih dua aksi yaitu “pilih 

Penguji TA” atau “dikembalikan ke staff” 
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Gambar 9. 31 Tampilan halaman kelola data pengajuan siding 

➢ Penunjukan penguji Sidang 

Setelah Kaprodi menekan aksi “pilih penguji TA”, maka kaprodi dapat menentukan 

Dosen penguji pada Sidang tersebut. 

 

 
Gambar 9. 32 Tampilan Halaman Dosen Penguji Sidang 

➢ Jadwal Sidang 

Selanjutnya Kaprodi dapat melihat jadwal Sidang  Mahasiswa, yang telah disusun dan 

diinputkan oleh staf. 

 

 
Gambar 9. 33 Tampilan Halaman Jadwal Sidang 



 

68 
 

Lihat Jadwal Sidang 

Selanjutnya Kaprodi juga dapat melakukan aksi dengan menekan tombol “lihat”, dan 

akan disajikan tampilan detail Jadwal sidang Tugas Akhir mahasiswa. 

 

 
Gambar 9. 34 Tampilan Halaman Lihat Jadwal Sidang 

 

Ubah Jadwal Sidang 

Selanjutnya Kaprodi juga dapat melakukan aksi dengan menekan tombol “ubah”, dan 

akan disajikan tampilan perubahan Jadwal sidang Tugas Akhir mahasiswa. 
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Gambar 9. 35 Tampilan Halaman ubah Jadwal Sidang TA 

 

 

➢ Arsip Sidang 

Pada submenu arsip sidang ini, merupakan kumpulan dari sidang tugas akhir mahasiswa, 

yang dapat ditampilkan dan diurutkan berdasarkan semester dan tahun ajaran, pada 

halaman ini juga ditampilkan status sidangnya. 

 

 
Gambar 9. 36 Tampilan Halaman Arsip Sidang TA 
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9.9 Nilai 

Pada menu nilai, terdapat empat submenu yang dapat dikelola oleh Kaprodi, yaitu 

sebagai berikut : 

 

➢ Nilai Seminar 

Pada halaman submenu Nilai Seminar, kaprodi disajikan rekap nilai seminar proposal 

mahasiswa, beserta nilai Huruf dan Statusnya “Lulus” atau “tidak lulus”. Pada submenu 

ini juga terdapat tombol aksi “ubah” yang berfungsi mengubah nilai seminar mahasiswa, 

dan “lihat”  untuk menampilan rekap nilai secara detail. 

 
Gambar 9. 37 Tampilan Halaman nilai seminar proposal 

 

➢ Nilai Sidang  

Pada halaman submenu Nilai Sidang, kaprodi hanya dapat melihat rekap nilai sidang 

Tugas Akhir mahasiswa, dalam bentuk nilai angka dan nilai huruf. 
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Gambar 9. 38 Rekap Nilai Sidang TA mahasiswa 

 

➢ Nilai Bimbingan 

Pada halaman Submenu Nilai Bimbingan, Kaprodi dapat melihat nilai bimbingan Tugas 

Akhir mahasiswa yang telah diinputkan oleh Staf admin. 

 
Gambar 9. 39 Tampilan halaman Nilai Bimbingan TA 

 

➢ Nilai TA 

Pada submenu ini, Kaprodi dapat melihat Rekapitulasi Nilai Tugas Akhir (TA) 

mahasiswa. Nilai TA ini merupakan nilai akhir hasil pengolahan dari proses Tugas Akhir, 

dan merupakan nilai yang diinputkan ke iRaise. 
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Gambar 9. 40 Tampilan Halaman Nilai TA 


