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	KEMENTERIAN AGAMA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SULTAN SYARIF KASIM RIAU
FAKULTAS SAINS DAN TEKNOLOGI


FACULTY OF SCIENCES AND TECHNOLOGY
Jl. H.R. Soebrantas No.155 KM. 18 Simpang Baru Panam Pekanbaru 28293 PO. Box.1004 Telp.0761-8359937
                         Fax. 0761-859428, Web Site: www.uin-suska.ac.id, E-mail: faste@uin-suska.ac.id 



 (
Form KP-01
)

PERMOHONAN KERJA PRAKTEK
	
Saya yang bertanda tangan dibawah ini  :
	Nama		: 
	Nim		: 
	Semester	: 
	Jurusan	: 
	Alamat	: 	: 
	No. Telp	: 
Dengan ini mengajukan permohonan  Kerja Praktek pada :
Perusahaan / Instansi	: 
Alamat			:  
Bidang Kajian / Judul 	:				

Waktu pelaksanaan		: 

Demikianlah formulir ini saya buat, dengan  persyaratan terlampir, atas perhatian nya saya ucapkan terima kasih.
						Pekanbaru, ................20......
Pemohon,




		            (                                          )
 		  NIM: 





 (
Form KP-02
)
PERMOHONAN PEMBIMBING KP
Nomor	:								Pekanbaru, ......................20...
Lampiran	: 1 (satu) rangkap proposal 
Hal	: Penunjukan Pembimbing KP


Kepada Yth :	

di
   Pekanbaru


Dengan hormat,
Bersama surat ini di sampaikan, bahwa bapak/ Ibu diminta untuk membimbing mahasiswa dalam Kerja Praktek yaitu atas nama :

Nama	:
NIM	: 
Jurusan	: 
Waktu Pelaksanaan	: 
Judul/ Bidang	: 
Tempat	:
	
Mengenai jadwal bimbingan dan pembuatan laporan kami serahkan sepenuhnya kepada Pembimbing.

Demikianlah yang dapat disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

		



Ketua Jurusan,



 


Syaifullah, SE., M.Sc
NIP.198012152009121002



 	Catatan : Harus diisi oleh Pembimbing
	Nama Pembimbing
	Tanggal
	Paraf

	
	
	

	
	
	





 (
Form KP-03
)
BIODATA PEMBIMBING PERUSAHAAN/INSTANSI


Nama			: 
Alamat			: 
Telp/ HP		: 
Perusahaan / Instansi	: 
Jabatan		: 
E-Mail			: 




Pekanbaru, ……………..20…
Pembimbing Perusahaan/Instansi




(________________________)






Catatan : 
Formulir KP ini dilengkapi dengan Cap Perusahaan/ Instansi




 (
Form KP-04
)
SURAT KETERANGAN SELESAI KP
Yang bertanda tangan dibawah ini menerangkan bahwa :

Nama		: 

NIM		: 

Jurusan	: Sistem Informasi

Semester	: 


Telah selesai melaksanakan kerja praktek di : 


Judul/  Bidang : 


Pada tanggal :




Pekanbaru,………………….20...
Pembimbing Perusahaan / Instansi








 							 (.................................................... )






Catatan : 
Surat dikeluarkan oleh Perusahaan/ Instansi, disertai dengan Kop dan Cap Perusahaan/ Instansi



 (
Form KP-05
)
PENILAIAN PELAKSANAAN KP
Dengan ini kami selaku Pembimbing Kerja Praktek menyatakan Mahasiswa berikut telah menyelesaikan Tugas Kerja Praktek di Instansi / Perusahaan kami. 
Nama		: 
NIM		:
Semester	: 
Topik		: 

Dengan Penilaian sebagai berikut :
	NO
	KOMPONEN PENILAIAN
	BOBOT
	Range Nilai
(60- 100)
	NILAI

	1
	Deliverables :
Hasil (Akhir maupun antara) sesuai dengan harapan
	15 %
	
	

	2
	Ketepantan Waktu :
Pelaksanaan pekerjaan yang diberikan sesuai dengan batas waktu yang diberikan
	15 %
	
	

	3
	Kehadiran :
Sesuai dengan kondisi atau requirement yang diberikan oleh Perusahaan pada awal kegiatan KP, termasuk ketepatan waktu masuk/keluar kantor
	10 %
	
	

	4
	Attitude :
Sikap, appearance (Kerapian)
	10 %
	
	

	5
	Team Work :
Kerjasama dengan personil lain di Perusahaan/ Instansi yang bersangkutan, termasuk kemampuan berkomunikasi 
	40 %
	
	

	6
	Inisiatif :
Pemahaman terhadap materi/masalah
	10 %
	
	

	NILAI AKHIR (Poin 1+2+3+4+5+6 )
	



	
Demikian kami sampaikan dan diucapkan terima kasih.

Pekanbaru,………………….20…
Pembimbing Perusahaan / Instansi





(______________________)

Catatan : 
1. Pemberian nilai dibawah angka 60 berarti mahasiswa yang bersangkutan tidak disarankan untuk lulus dari mata kuliah Kerja Praktek.
2. Formulir dilengkapi dengan Cap Perusahaan/ Instansi



 (
Form KP-06
)
KARTU BIMBINGAN KP

Nama		: 
NIM		: 
Jurusan		:
Semester		: 
Pembimbing Jurusan		: 
Pembimbing Perusahaan / Instansi 	:		 
Judul			: 

	NO
	TANGGAL
	CATATAN KEMAJUAN/ MATERI
	PARAF PEMBIMBING

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	


	
Catatan :
1. Pembimbing diharapkan mengisi catatan kemajuan mahasiswa dan memberi paraf
2. Bimbingan minimal 5 kali 







 (
Form KP-07
)
KEHADIRAN SEMINAR KP


Nama	: 
NIM	: 
Jurusan	: 
Semester	: 
Pembimbing Jurusan	:
Pembimbing Perusahaan 	: 
Judul	: 


	NO
	NAMA MAHASISWA 
YANG SEMINAR
	TANGGAL
	WAKTU
	PARAF DOSEN 

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	


Catatan :
Setiap menghadiri seminar KP, kartu harus diparaf  oleh Dosen Pembimbing yang sedang seminar



 (
Form KP-08
)
PERMOHONAN SEMINAR KP

Yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama		: 
	NIM		: 
	Jurusan	: 
Telah menyerahkan Draf Laporan KP dengan  
Judul	: 

Tempat KP	: 
Waktu Pelaksaan	:
Pembimbing	:	.
Jadwal Seminar	: 
Tanggal	: 
Waktu		: 
	Tempat	: 

Demikian dan terima kasih


Mengetahui,			          				Pekanbaru, ................. 20....
Koordinator KP				  	  	Mahasiswa Ybs






	Saide, S.Kom., M.Kom., M.I.M	          (                                           )
NIK. 130 517 050














 (
Form KP-09
)
UNDANGAN SEMINAR KP


Nomor		: Un.04/KP-SI/PP.00.9/001/2017
Lampiran	: Form Kelengkapan Seminar
Hal		: Undangan Seminar Kerja Praktek

Kepada Yth,
Bapak/Ibu : 
M. Jazman, S.Kom., M.InfoSys (Pembimbing) 
Di –
	P e k a n b a r u.
Dengan hormat,
Bersama ini Bapak/Ibu diundang untuk Seminar Kerja Praktek :
Nama	: Wahyudi Bayu Putra
NIM	: 11453101594
J u r u s a n	: Sistem Informasi
    	Judul	:  Rancang Bangun Owncloud dengan LDAP di Kantor CV. Netrika Pekanbaru

	Hari/ Tanggal	: Selasa / 16 Mei 2017
P u k u l	: 13:00 WIB
Tempat              	: FST 202
Demikian disampaikan untuk dapat dimaklumi.

		          						Pekanbaru, 12 Mei 2017
Ketua Jurusan,



 


Syaifullah, SE., M.Sc
NIP.198012152009121002







 (
Form KP-10
)DAFTAR HADIR SEMINAR KP

Daftar Hadir	 	: Tim Penguji  Seminar Kerja Praktek 
Nama				: 
NIM	  			: 
Jurusan	            	: Sistem Informasi
Judul Kerja Praktek	: 

	No
	NAMA TIM SEMINAR
	KETERANGAN
	TANDATANGAN

	1
	
	Pembimbing 
	

	2
	
	Penguji I (jika ada) 
	



	No
	NAMA MAHASISWA
YANG HADIR
	NIM
	TANDATANGAN

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	 Pekanbaru, …………………………… 20…….
		                               Pembimbing,




							                                (_____________________)
 							       NIP.


 (
Form KP-11
)

PENILAIAN PELAKSANAAN KP

Dengan ini kami selaku Pembimbing Kerja Praktek dari Mahasiswa  berikut ini:
Nama		: 
NIM		:
Semester	: 
Menyampaikan bahwa Mahasiswa yang bersangkutan telah menyelesaikan Tugas Kerja Praktek di		: 
Dengan Topik KP	: 
Dengan Penilaian sebagai berikut :

	JENIS
	KRITERIA PENILAIAN
	BOBOT
	RANGE NILAI
(60-100)
	NILAI AKHIR
(bobot x range nilai)

	Sikap
	· Penampilan/etika
· Cara menjawab pertanyaan
· Kecakapan dalam menggunakan alat bantu
	20 %
	
	

	Penguasaan Materi
	· Bahan presentasi
· Ketepatan waktu
· Pemahaman terhadap materi
· Pemahaman terhadap materi pendukung
	40 %
	
	

	Isi Laporan
	· Format dan kualitas laporan
	40 %
	
	

	Jumlah 100% (= sikap + penguasaan + isi laporan)
	



Demikian kami sampaikan dan diucapkan terima kasih.

Pekanbaru,…………………………20..
Pembimbing Perusahaan/Instansi






(__________________)



 (
Form KP-12
)


BERITA ACARA SEMINAR KP

Dosen Pembimbing Seminar Kerja Praktek, dengan ini menerangkan bahwa mahasiswa berikut :

Nama				:
NIM				: 
Jurusan			: Sistem Informasi
Judul Laporan Kerja Praktek	: .

Pada,
Hari				: 
Tanggal			:
Jam				: 
Tempat			: 

Komentar/saran untuk ditindak lanjuti  :
	















Mahasiswa yang bersangkutan dinyatakan LULUS/GAGAL dalam Seminar Kerja Praktek dengan nilai seminar : A / B / C / D / E	 


     							 Pekanbaru, ………………………… 20.….
	                           Pembimbing

                  




                  (____________________)
				 NIP.



 (
Form KP-13
)
REKAPITULASI NILAI AKHIR PELAKSANAAN KP

Dengan ini dinyatakan bahwa :
Nama Mahasiswa	:
NIM			: 
Telah melaksanakan kerja praktek dengan Judul Kerja Praktek	:


Dengan nilai :
1. Nilai Bimbingan		: 
2. Nilai Perusahaan		: 
3. Nilai Seminar		: 

Sehingga memperoleh nilai kerja praktek :
………………. (……………………………………………………..)
Dan dinyatakan : Lulus/ Lulus Bersyarat/ Tidak Lulus *) Kerja Praktek
Sehingga memperoleh nilai akhir : A, B, C *)

		Pekanbaru, …………………20…
Pembimbing
		
		
		                                            
(...................................)
NIP.

Catatan :
*) coret yang tidak perlu




 (
Form KP-14
)

BUKTI PENYERAHAN LAPORAN KP KEPADA FAKULTAS

Yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama		: 
	NIM		:
	Jurusan	: 

Telah menyerahkan Laporan KP dengan  
Judul			: 

Tempat KP		: 
Waktu Pelaksanaan 	: 
Pembimbing		: 

Demikian dan terima kasih



Mengetahui,		         					 	Pekanbaru, ……………….20…
Kepala Perpustakaan						Mahasiswa Ybs





(___________________)			   			(________________)
NIP.















 (
Form KP-15
)

BUKTI PENYERAHAN LAPORAN KP KEPADA JURUSAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :
	Nama		: 
	NIM		: 
	Jurusan	: 

Telah menyerahkan Laporan KP dengan  
Judul			: 

Tempat KP		: 
Waktu Pelaksanaan 	: 
Pembimbing		: 


Demikian dan terima kasih


Mengetahui,			          				Pekanbaru, ……………….20…
Ketua Jurusan						Mahasiswa Ybs,






Syaifullah, SE., M.Sc			         			(_____________________)
NIP. 198012152009121002














 (
Form KP-16
)

KELENGKAPAN FORM PENGAJUAN SEMINAR KP

	No.
	Form
	Status

	1
	Form Biodata Pembimbing Perusahaan (Form KP-03)
	

	2
	Surat Selesai KP dari perusahaan/instansi/universitas (Form KP-04)
	

	3
	Bukti penilaian yang diberikan oleh perusahaan/instansi/universitas (Form KP-05)
	

	4
	Kartu Bimbingan KP minimal 5 (lima) kali untuk bimbingan dan tertulis dibimbingan terakhir sudah disetujui untuk Seminar KP 
(Form KP-06)
	

	5
	Bukti pernah menghadiri seminar KP minimal 5 (lima) kali 
(Form KP-07)
	

	6
	Surat Permohonan Seminar KP yang ditanda tangani oleh Mahasiswa dan diketahui Koordinator KP (Form KP-08)
	






		          						Pekanbaru, ……………….20…
								Koordinator KP





		         						Saide, S.Kom., M.Kom., M.I.M
NIK. 130 517 050
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